北九州市立大学外国語学部学会補助金の申請について

北九州市立大学外国語学部学会学生学会員（以下、学生会員）が学部学会補助金を利用する際の申請方法ならびに採択後の義務を以下のように定める。

1． 申請者は学生会員でなければならない。
2． 他の団体からすでに何らかの補助を受けている場合は、申請することができない。万が一、二重の受給が発覚した際には、採択を取り消し、補助金の全額返済を求める。
3． 申請は年度内であれば原則としていつでも可能であるが、採択の可否決定に少なくとも2週間程度を要するため、それを見越したうえで申請しなければならない。
4． 申請者は所定の申請書（北九州市立大学外国語学部学会学生会員補助金申請書）を用いて申請を行う。
5． 申請書に活動内容を記載する際には、できるだけ具体的に記入すること。
6． 活動は学内・学外を問わないが、公共の秩序に反するものでないこと。
7． 採否については、書面またはEメールにて申請者に通知する。その際、採否の理由も開示する。
8． 支払いは立替払いとし、実際にかかった経費を活動終了後に請求する。その際、以下を学会事務局に提出しなければならない。
（1）活動報告書（書式自由）
・活動内容・成果を具体的に記述する
・金額および内訳を明記する
（2）実際の支出金額がわかる根拠書類：レシートや領収書など
　　※交通費については、
・特急・新幹線・飛行機の利用については領収書の提出が必須。
・在来線や路線バスなど領収書等を入手しにくい場合は、乗換アプリなどで積算根拠を提出する。
（3）団体での活動の場合は参加者の名簿（学籍番号と名前）


申請可能な活動例
１）　個人の場合
個人で行うフィールド・ワーク、国連グローバルセミナーなどの学外研究集会への参加　など
2） 団体の場合
学生会員が主催する講演会、学内でのワークショップ・パネル展、自主ゼミを含む研究活動　など

※飲食に要する経費は支出しない。
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補助金申請書は次のページに掲載しています。
↓
北九州市立大学外国語学部学会　学生会員補助金申請書
	申請日
	　　　　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日

	申請団体名
所属人数
	団体名（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
人数　　　（　　　　　　　）人

	代表者名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	所属
	　　　　　　　　　　　　学科
	学籍番号
	

	メールアドレス
	

	活動内容
（いつ、どのような企画を行い、それにどれほどの資金が必要なのかを具体的に記入すること）
	


















	申請金額
	　　　　　　　　　　円
	※決定金額
	　　　　　　　　　　　　　円

	※（　　　　　　　　　　）学科会議での
承認日：　　　　年　　　月　　　日
	※総務委員印
	
	※会長印
	


※印の個所は教員が記載

教員は、①学科会議での承認日を記載し、②総務委員印および会長印を取得したうえで、本申請書を所属学科の資料室に提出する （①および②を資料室補助員に依頼・命令してはならない）。
